STAREA CIVILA

Temei legal:

- Legea 119/1996, cu privire la actele de stare civila modificata si completata;

- HGR nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara
a dispozitiilor in materie de stare civila;

- Legea 287/2009 privind Codul Civil cu modificarile si completarile ulterioare;

Inregistrari privind faptele de stare civila astfel:

NASTERI

Acte necesare Inregistrarii:

» Certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe un formular tip,
care va trebui sa poarte numar de inregistrare, data certd, sigiliul unitatii
sanitare, semnatura si parafa medicului;

» Certificatul de nastere si actul de identitate al mamei si al declarantului,
daca nasterea nu este declarata de mama;

» Certificatul de casatorie al parintilor copilului, daca sunt casatoriti.

CASATORII

|. Actele necesare la inregistrarea casitoriei pentru cetitenii romani cu

domiciliul in Romania:

» Actele de identitate (B.l. sau C.I. ) in original + copii Xerox;

» Certificatele de nastere in original + copii Xerox;

» Certificatele medicale privind starea sanatatii (prenuptiale). Certificatele
medicale sunt valabile 14zile de la data emiterii (inclusiv data oficierii
casatoriei) si trebuie sa cuprindd mentiunea expresa ca persoana “Se poate
casatori”;

» Actele in original din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare (daca

este cazul).



Aceste acte pot fi :
a) certificatul de deces al fostului sot in original si copie Xerox;
b) sentinta de divort ramasa definitiva si irevocabila , in original si copie
xerox SAU Cetificat de divort eliberat de Notar Public sau primarii;
c) certificat de nastere sau de casatoric cu mentiunea de desfacere a
casatoriei.
d) copie xerox dupa CI la 2 martori,
Declaratia de casatorie se publica prin afisare in extras in ziua in care a fost

primita.

I1.Actele necesare la inregistrarea casatoriei cand unul dintre viitorii

soti este cetiatean strain:

Actele necesare pentru cetateanul strdin :

» Pasaport in original si in copie Xerox;

» Certificat de nastere in original, in copie xerox legalizatd si traducere in
limba romana legalizata,

» Actele in original din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare (daca
este cazul), aceste acte pot fi
a) certificatul de deces al fostului sot in original, copie xerox legalizata si
traducere in limba romana legalizata;
b) sentinta de divort ramasa definitiva si irevocabila in original, copie
xerox legalizatda i traducere 1in limba roméind legalizata;
c¢) certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiunca de desfacere a
casatoriei in original, copie xerox legalizata si traducere in limba romana
legalizata.

> Adeverinta de domiciliu si stare civila de la primaria de domiciliu si
traducere in limba romana legalizata;

» Dovada eliberatd ori autentificatd de misiunile diplomatice sau oficiile

consulare acreditate Tn Roméania din care sd rezulte ca indeplineste



conditiile de fond cerute de legea sa nationala pentru incheierea casatoriei
in Romania. Cetatenii statelor cu care Romania a Incheiat tratate,
conventii sau acorduri de asistentd juridica precum si cetatenii statelor
care nu au misiune diplomatica acreditata in Romania, fac dovada
indeplinirii conditiilor de fond cerute de legea lor nationald pentru
incheierea casatoriei, cu documente justificative eliberate de autoritatile
competente ale statului de cetatenie;

» Declaratia data pe proprie raspundere, autentificata de un notar public, din
care sd rezulte ca viitorul sot, cetdtean strdin sau apatrid nu este casatorit
si indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa nationald pentru
incheierea casatoriei in Romania, in cazul in care dovada prevazuta la
aliniatul precedent nu poate fi obtinutd intrucat statul respectiv nu are
misiune diplomaticd sau oficiu consular acreditat in Roméania. Precizam
ca, pentru apatrizi, legea nationald este legea statului in care isi au
domiciliu sau, in lipsa, resedinta.

> Certificatul medical privind starea sanatatii (prenuptial). Acesta este
valabil 14zile de la data emiterii(inclusiv data oficierii cdsatoriei) si

trebuie sa cuprindd mentiunea expresa ca persoana “Se poate casatori”;

Precizari:

- Dacid actele prezentate de cetateanul strain sunt emise de un stat menbru al
Conventiel de la Haga din 05 octombrie 1961 acestea trebuie sa aiba aplicata
Apostilla Conventiei de la Haga din 05 octombrie 1961;

- Daca actele prezentate de cetateanul strain sunt emise de un stat care nu este
membru al Conventiei de la Haga din 05 octombrie 1961 acestea trebuie sa fie
supralegalizate;

- Dacd actele prezentate de cetdfeanul strdin sunt emise de un stat cu care
Romania are incheiate tratate/conventii/acorduri de asistentd juridica acestea

sunt scutite de apostilare sau supralegalizare;



- Traducerile si legalizarile se fac la notar in Romania;

- Certificatul medical privind starea sanatatii (prenuptial) se obtine de la
organele sanitare competente din Romania;

- In cazul in care cetiteanul striin este niscut in Romaénia si au intervenit
schimbari cu privire la numele de familie si prenume precum si in statutul sau
civil (casatorie, divort, incetarea casatoriei prin decesul sotului), are obligatia
legala sa solicite mai intdi reglementarea acestor modificari intervenite n

satutul sau civil s1 apoi sa depuna declaratia de casatorie.

I11. Actele necesare la inregistrarea casatoriei cand unul dintre soti

este cetatean roman cu domiciliul in strainatate.

Actele necesare pentru cetateanul roman cu domiciliul in strainatate.

» Pasaport romanesc pe care sa fie trecutd mentiunea ca are domiciliul in

straindtate $i copie Xerox;

» Certificatul de nastere in original si in copie Xerox;

» Adeverinta de domiciliu si stare civila de la primaria de domiciliu si

traducere legalizata in limba romana;

» Acte in original din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare daca

este cazul. Aceste acte pot fi

a) certificatul de deces al fostului sot in original si In copie xerox;
b) sentinta de divort ramasa definitiva si irevocabilad , in original si copie
Xerox;

[n situatia in care aceste acte sunt emise si eliberate de autorititile
competente din strdinatate, ele trebuie sa fie apostilate cu Apostilla Conventiei
de la Haga din 05 octombrie 1961 sau dupa caz, sd fie supralegalizate de
autoritatile competente.

» Certificatul medical privind starea sanatatii (prenuptial). Certificatul

medical este valabil 14zile de la data emiterii(inclusiv data oficierii

casatoriei) si trebuie sa cuprinda mentiunea expresa ca persoana “Se poate



casatori’;

Precizari:

- Declaratia de casatorie se face personal de catre viitorii sofi , in scris la
primaria locului de domiciliu sau resedinta a cetdteanului roméan , cu 10
zile calendaristice inainte de ziua oficierii casatoriei(se 1a in calcul atat
ziua  depunerii actelor cat si  ziua oficierii  casatoriei);
- In cazul in care cetiteanul roman cu domiciliul in striinitate este nascut
in Romania si au intervenit schimbari cu privire la numele de familie si
prenume precum §i in statutul sdu civil(casatorie , divort, incetarea
casdtoriei prin decesul sotului), are obligatia legala sd solicite mai
intai reglementarea acestor modificari intervenite in satutul sau civil

si apoi sd depuna declaratia de casatorie.

DECESE

Acte necesare pentru inregistraraea decesului:

» Certificat medical constatator al decesului, intocmit si semnat de medicul
sau cadrul mediu sanitar care a constatat decesul;

» Actul de indentitate al celui decedat (B.I. sau C.1.);

» Livretul militar sau adeverinta de recrutare (ptr. persoane pana la virsta de
60 ani);

» Certificatul de nastere si Certificatul de casatorie al persoanei decedate;

» B.I./C.I. /Pasaport romanesc (CRDS) /pasaport strdin a persoanei care

declara decesul;

Alte activitati de stare civila:
SCHIMBARE NUME PE CALE ADMINISTRATIVA si iINSCRIEREA



NUMELUI sau a PRENUMELUI RETRADUS sau cu ORTOGRAFIA
LIMBII MATERNE:

- temei legal : OG nr.41/2003, privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativa a numelor persoanelor fizice;

Acte necesare:

»> Cererea pentru publicarea schimbarii numelui de familie/prenumelui in
Monitorul Oficial se va intocmi de titular sau persoana imputernicita la
Serviciul de Stare Civila al primariei locului de domiciliu , la care se vor
atasa urmatoarele documente justificative:

- Copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care
solicita schimbarea numelui de familie /prenumelui;

- Consimtamantul dat la notar al celuilalt sot pentru schimbarea
numelui de familie comun purtat in timpul casatoriei;

- Copie de pe dispozitia de aprobare a autoritdfii tutelare, daca solicita
tutorele sau in cazul in care parintii nu se inteleg cu privire la numele
de familie/prenumele pe care urmeaza sa-l poarte minorul.

- Consimtamantul celuilalt parinte dat la notar pentru schimbarea
numelui de familie/prenumelui minorului in cazul in care cererea se

face numai de catre un singur parinte.

Cererea pentru aprobarea schimbarii numelui de familie/prenumelui se
va intocmi de titular sau persoana imputernicitd la Serviciul de Stare
Civila al primariei locului de domiciliu , la care se vor atasa urmatoarele
documente justificative:

» Copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care

solicita schimbarea numelui de familie /prenumelui;

» Un exemplar al Monitorului Oficial al Romaniei, partea a IIl a , in care a

fost publicat extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la

publicarea caruia sa nu fi trecut mai mult de un 1 an de la data publicarii;



» Consimtamantul dat la notar al celuilalt sof pentru schimbarea numelui de
familie comun purtat in timpul casatoriei;

» Copie de pe dispozitia de aprobare a autoritatii tutelare daca solicita
tutorele sau 1n cazul in care parintii nu se inteleg cu privire la numele de
familie/prenumele pe care urmeaza sa-l poarte minorul.

» Cazierul judiciar al solicitantului;

Y

Cazierul fiscal al solicitantului;
> Orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea

cererii sale.

Precizari:

Cetiteanul roman cu domiciliul in striinitare, va atasa la cerere pe langa

documentele mai sus mentionate si urmatoarele documente:

1) Pasaport romanesc;

2) Adeverinta cu ultimul domiciliu avut in Romania care se solicita de la
Serviciul de evidenta a persoanelor;

3) Declaratie autentificata din care sa rezulte ca nu are datorii fata de statul
roman. Aceasta va fi data la:
- notar roman;
- ambasada / consulatul roman din tara in care se afla cetateanul;
- notar strdin (cu aplicarea Apostillei Conventiei de la Haga din 05

octombrie 1961, sau dupa caz spralegalizare).

TRANSCRIERI ACTE DE STARE CIVILA

Acte necesare:

» cerere tip si declaratie la Primarie;



» Certificat de stare civila original, apostilat (unde este cazul) sau extras
multilingv;

» Traducerea certificatului de stare civila legalizat la notar in Romania;

» Copie xerox a certificatului de stare civila in termen;

> actul de identitate al solicitantului;

> certificate de nastere, casatorie copie Xerox;

RECTIFICARI ACTE DE STARE CIVILA

Acte necesare:
» Cerere tip la Primarie;
» Actul original intocmit eronat;

» Copie Xerox dupa actul de identitate;

ELIBERARI CERTIFICATE DE STARE CIVILA:

Acte necesare:
> Cerere tip la Primarie;
» Copie xerox dupa actul de indentitate al solicitantului;
Temei legal:
- Legea 119/1996, cu privire la actele de stare civila modificata si completata;
- HGR nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara

a dispozitiilor in materie de stare civila;

ELIBERAREA ADEVERINTEI DE INHUMARE:

Actele necesare pentru eliberarea adeverintei de inhumare pentru inhumarea
sau incinerarea cadavrului unui cetdtean roman /de origine romand/ originar din

Romania, al carui deces s-a produs in strainatate:



|. Decesul a fost inregistrat la autorititile locale din striainatate sau la

ambasada/oficiul consular de carierd al Romaaniei si a fost eliberat

certificatul de deces :

a) Decesul a fost inregistrat la autoritatile locale din strainaitate:
> Certificatul de deces in original eliberat de autoritatile locale din
strainatate;
» Copie xerox legalizata la notar in Romania a certificatului de deces
strain;
» Traducere in limba romand legalizatd la notar in Romaéania a
certificatului de deces strain;,

> Actul de identitate al declarantului.

Precizari:
- Daca certificatul de deces este emis de un stat care este membru al Conventiei
de la Haga din 05 octombrie 1961 acesta trebuie sd aiba aplicata Apostila
Conventiei de la Haga din 05 octombrie 1961;
- Daca certificatul de deces este emis de un stat care nu este membru al
Conventiei de la Haga din 05 octombrie 1961 acesta trebuie sa fie
supralegalizat;
- Daca certificatul de deces este emis de un stat cu care Roméania are incheiate
tratate/conventii/acorduri de asistenta juridica acesta este scutit de apostilare sau
supralegalizare;

b) Decesul a fost inregistrat la ambasada /oficiul consular de cariera al
Romaniei:

> Certificatul de deces in original eliberat de ambasada /oficiul consular de

cariera al Romaniei;
» Copie xerox legalizata la notar in Romania a certificatului de deces;

> Actul de identitate al declarantului.



1. Nu a fost eliberat certificatul de deces sau decesul nu a fost inreqgistrat

in strainatate:

» Adeverinta eliberatd de Parchet prin care se aproba inhumarea sau
incinerarea,
» Actul de indentitate(B.I./C.1./ pasaport romanesc (CRDS)/ pasaport

strdin) a persoanei care solicita adeverintd de inhumare.

DIVORTURI PRIN ACORDUL SOTILOR:
Temei legal: HGR nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la

aplicarea  unitard a  dispozitiilor in materie de stare civila.
Acte necesare:

» Certificatele de nastere si casatorie ale sotilor, in original si copie;

» Documentele cu care se face dovada identitatii, in original si copie;

» Declaratie autentificata in fata notarului public, in situatia in care ultima
locuintd comuna declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta
ambilor soti inscris/a in actele de identitate;

» Livret de familie, in original;

» Dosar de incopciat.

» Taxa 500 lei cf HCL 51/2019

ELIBERARI LIVRETE DE FAMILIE:

» Actele de identitate ale sotilor: B.I./C.I./Pasaport(C.R.D.S.)/Pasaport
strain;

» Certificatul de casatorie in original si copie xerox;

» Certificatele de nastere ale copiilor in original si copie xerox;

» Certificatul de nastere al mamei in original si copie Xerox (daca nu este
casatorita sau este divortata);

» Sentinta civila care sd poarte stampila de ramasa definitiva si irevocabila

cu privire la incredintarea minorilor in original si in copie xerox;



» Certificatul de deces al unuia dintre soti sau copii in original si copie
Xerox;

» Alte acte justificative (dispozitii, hotarari, decizii ) care atesta modificarea
relatiilor de autoritate parentald, incredintare sau plasament familial al

copiilor s1, dupa caz, adoptia copiilor.



